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PAUTAS PARA EL PROCESO DE MATRÍCULA 2026 B 
 

1. PLAN DE FUNCIONAMIENTO. (ESCUELAS/FACULTADES) 

 
a. Registran en el sistema según cronograma los Planes de Funcionamiento completos: 
Asignaturas ofertadas, con grupos, aulas, capacidad real por grupo (aforo), docente y horario 
ofertado. Considerar la Directiva N°01-2026-VR.AC. del Vicerrectorado Académico. 
b. Enviar el oficio solicitando la revisión y pase para matricula, se debe adjuntar el plan de 
funcionamiento registrado en el sistema académico en formato PDF (“ver plan funcionamiento 
docentes horarios- SISACAD”) y el formato EXCEL completo con todas las asignaturas que se 
dictarán (incluyendo los horarios de laboratorio y reprogramaciones), debidamente firmados 
para su revisión, y pase para inicio de las matrículas. 
 
Nota: Para la elaboración del Plan de Funcionamiento, las Escuelas Profesionales deberán 
considerar el número de ingresantes y las estadísticas de matrícula de periodos académicos 
anteriores, a fin de proyectar adecuadamente la demanda y evitar la creación de grupos 
innecesarios. 
 

2. REPROGRAMACIÓN DE ASIGNATURAS 

Las Escuelas pueden solicitar reprogramar asignaturas del semestre impar, siempre y cuando 

se cuente con capacidad docente (que no genere contratos nuevos) e infraestructura, además de 

un mínimo de 20 estudiantes para asignaturas con teoría y 10 estudiantes para asignaturas 

con práctica/laboratorio. Las reprogramaciones deben estar en plan de funcionamiento 

formato EXCEL según lo indicado en la parte inferior, (jurado, tutoría, reprogramaciones en la 

misma Escuela u otra Escuela, convalidaciones).  

Matricula por Tutoría: Procederá únicamente para el estudiante de 4ta matricula que retorna 

de su sanción, cuando la asignatura no se oferte en su Escuela Profesional ni en otra, 

pudiendo solicitar su reprogramación bajo la modalidad de tutoría. (ver pautas de modalidad 

por tutoría). 

 

Nota: Para los estudiantes del Plan 2017 cuyas asignaturas hayan sido reemplazadas por 
asignaturas del Plan 2025, se reprogramará la asignatura de su plan de origen. Esta 
reprogramación no generará nuevos grupos ni contrataciones, ya que cursarán la asignatura 
junto con los estudiantes del Plan 2025, evitando la combinación de planes que podría afectar 
su egreso por las diferencias en componentes y créditos. 
  

3. INFORMACIÓN.- 

Al ser las responsables de sus matrículas, las Facultades y/o Escuelas Profesionales deben 
publicitar por todos los medios a su alcance, la oferta académica, a sus estudiantes. 

 

4. CUPOS POR GRUPO.- 

Los cupos por grupo deben ser calculados en función AL AFORO establecido y velando por 

la calidad educativa. Los estudiantes irán cubriendo estos cupos conforme se vayan 

matriculando de acuerdo a la programación. Los cupos serán liberados por la Dirección de 

Servicios Académicos (DSA) de manera progresiva en base a lo ofertado en su plan de 

funcionamiento que registra la Escuela en el SISACAD. Para el primer grupo se habilitará el 

50 % del total de cupos ofertadas por la Escuela Profesional; para el segundo grupo, el 75 %; 

y para el tercer grupo, el 100 %.  
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Para los grupos únicos, las Escuelas/Facultad deberán ofertar el 100% de los cupos desde el 

primer día. 

Los estudiantes que ingresaron por la modalidad extraordinario (personas con discapacidad), se 

les considerará en el primer grupo de matrícula.  

Nota: El criterio de pertenencia a los grupos de matricula 1°, 2° y 3° grupo, se basa en promedio 

ponderado acumulado según el reglamento de Ranking.  

Ampliación de cupos que excedan el aforo real del aula 

Requisitos: 

 Oficio dirigido a la DSA, indicando el DICE/DEBE DECIR, código y nombre de la 

asignatura, grupo y número de cupos. 

 Justificación de la ampliación, bajo responsabilidad de la Escuela o Facultad. 

 Las solicitudes deberán agruparse en un solo oficio cuando se cuente con un número 

considerable de asignaturas, a fin de evitar el envío reiterado de solicitudes. 

Cambio de horario  

Requisitos: 

 Oficio dirigido a la DSA, indicando el DICE/DEBE DECIR del horario a modificar, 

código, grupo y nombre de la asignatura, debidamente firmado por el Director de Escuela o 

Facultad. Asimismo, deberá señalar el motivo de la modificación. 

 Relación de estudiantes matriculados, con la firma de conformidad de cada estudiante. 

 La modificación no deberá generar perjuicio a los estudiantes ni ocasionar cruces de horario. 
 Si algún estudiante no firma en señal de conformidad, no se procederá con la modificación 

del horario. 

5. PROCESO DE MATRÍCULA 

 
a. El asesoramiento de matrícula se realizará en las Escuelas Profesionales, conforme al 

cronograma académico, a fin de orientar al estudiante en la elección de las asignaturas 

que correspondan a su plan de estudios y evitar su matrícula en asignaturas innecesarias 

para su egreso. 

b. El estudiante debe ingresar al portal de matrículas de la universidad a efectos de obtener 

su talón de pago. (matricula.unsa.edu.pe). 

c. Con dicho talón, el estudiante, efectuará el pago en el Bco. de Crédito del Perú (BCP) 

Agentes BCP o Banca Móvil BCP cuenta UNSA VIRTUAL. 

d. En el talón de pago está detallado el concepto y monto, asimismo las indicaciones 

necesarias para efectuar el pago en el Banco. 

e. El estudiante deberá ingresar al Sistema de Registro de matrícula (Pagina Web de la 

Universidad), con su usuario y clave. El Sistema verificará el cumplimiento de prerrequisitos 

y los topes de créditos (definidos para cada Escuela). El Sistema ya considera los seis (6) 

créditos adicionales para los estudiantes regulares que tengan condición de invictos. 

f. Finalmente, el estudiante VALIDARÁ SU MATRÍCULA, descargará e imprimirá 

obligatoriamente su Constancia de Matrícula. 

g. En caso de error u omisión en la matrícula, ésta debe ser rectificada en cada Escuela 
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Profesional, presentando (enviando) la Ficha de Matrícula, debidamente llenada y firmada, 

la constancia de matrícula y, el recibo de pago por modificación de matrícula: 

Solicitar código de pago por el concepto y la Escuela correspondiente en la URL 

https://ouis.unsa.edu.pe/unsapay/login (ingresar con su correo unsa.edu.pe). 

Realizar el pago en el Banco de Crédito del Perú / Agentes BCP o Banca Móvil BCP a la 
cuenta UNSA VIRTUAL con dicho código; efectuar el pago y descargar la boleta 
electrónica desde su correo institucional  unsa.edu.pe 
 

6. Uso de SISACApp plus: Se sugiere que el estudiante descargue e instale el aplicativo 

SISACApp plus (disponible en Play Store) en su celular. A través de este aplicativo, visualizará 

su horario, aula asignada y otras funcionalidades institucionales. 

7. Para la inscripción en los cursos de Talleres Extracurriculares, deberá contactar con la Unidad 

de Promoción de Arte, Cultura, Deporte y Recreación de la UNSA al correo 

upacdr_talleres@unsa.edu.pe 

 

INICIO DE CLASES: 24 de agosto 
 

 Contactar y apersonarse a sus respectivas Escuelas. 
 

Arequipa, julio de 2026 
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