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1.  REGISTRO ACADÉMICO DEL ESTUDIANTE

2.  Objetivo

Proporcionar al estudiante de pregrado de la UNSA las instrucciones para acceder a su Registro 
Académico (Libreta de Notas) y para consultar sus Notas Parciales del periodo académico vigente.

3.  Alcance

Este manual aplica a todos los estudiantes de pregrado de la Universidad Nacional de San Agustín 
de Arequipa que deseen:

 Descargar su Registro Académico (historial completo de notas hasta el último periodo 
cerrado).

 Visualizar sus Notas Parciales del periodo académico vigente.

4.  Usuarios

 Estudiantes de pregrado de la UNSA.

5.  Requisitos previos

 Contar con acceso a internet.
 Tener instalado un navegador web actualizado.
 Tener instalado un lector de archivos PDF (para visualizar e imprimir la Libreta de Notas).
 Disponer del usuario y contraseña utilizados en la última matrícula.

6.  Descripción general del proceso

El sistema ofrece dos funciones principales:

 Descarga del Registro Académico (Libreta de Notas): permite obtener en formato PDF el 
historial de todas las notas obtenidas hasta el último periodo académico cerrado.

 Visualización de Notas Parciales: permite consultar en pantalla las notas parciales del 
periodo vigente, siempre que los docentes hayan registrado las calificaciones.

El acceso a ambas funciones se realiza desde el Portal Web de la UNSA o desde la página de 
Matrículas, mediante autenticación con usuario, clave y verificación CAPTCHA.

7.  PROCEDIMIENTO PASO A PASO

7.1  Descarga del Registro Académico (Libreta de Notas)

Paso 1 — Ingrese al Portal Web de la UNSA

Abra su navegador y acceda a la siguiente dirección:

http://www.unsa.edu.pe

http://www.unsa.edu.pe/
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En el menú de Servicios en Línea, haga clic en la opción "Libreta de Notas".

Figura 1. Portal Web UNSA — acceso a Libreta de Notas.

Alternativamente, puede acceder desde la página de Matrículas:

http://matricula.unsa.edu.pe/

En la columna "Sistemas en Línea", haga clic en el botón "Libreta de Notas".

Figura 2. Portal de Matrículas — acceso alternativo a Libreta de Notas.

http://matricula.unsa.edu.pe/
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Paso 2 — Ingrese sus credenciales

En el formulario de inicio de sesión, complete los siguientes campos:

 Usuario: ingrese su código de usuario.
 Clave: ingrese su contraseña.
 Escuela: seleccione su Escuela Profesional en el menú desplegable.

A continuación, resuelva el CAPTCHA: identifique la imagen que NO pertenece al grupo mostrado 
y haga clic sobre ella.

Presione el botón "CONTINUAR -->" para continuar.

Figura 3. Formulario de autenticación — Descarga de Libreta de Notas.

  Nota: 📋 Ingrese el usuario y la clave que fueron enviados a su correo institucional.

Paso 3 — Descargue el Registro Académico

El sistema verificará los datos ingresados. Si son correctos, mostrará un cuadro de diálogo para 
guardar el archivo.

Elija la ubicación de descarga y presione "Guardar".
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Figura 4. Cuadro de diálogo de descarga del archivo PDF.

  Nota: 📋 El documento PDF contiene un código único encriptado que permite verificar su 
autenticidad cuando sea necesario.

Paso 4 — Abra el Registro Académico descargado

Localice el archivo en su carpeta de descargas y ábralo con cualquier lector de PDF instalado en 
su dispositivo.

En el documento podrá visualizar la siguiente información:

 Notas aprobadas y desaprobadas.
 Código, año, semestre, creditaje, nombre, componente, nota, condición, número de 

matrícula y periodo de cada asignatura.
 Resumen de créditos aprobados y desaprobados.
 Resumen de créditos aprobados por tipo de asignatura y componente.
 Créditos extracurriculares y otros.
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Figura 5. Ejemplo de Registro Académico (Libreta de Notas) descargado.
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7.2  Visualización de Notas Parciales

Paso 1 — Ingrese al Portal Web de la UNSA

Abra su navegador y acceda a:

http://www.unsa.edu.pe

En el menú de Servicios en Línea, haga clic en la opción "Notas Parciales".

Paso 2 — Ingrese sus credenciales

En el formulario de consulta, complete los siguientes campos:

 Usuario: ingrese su código de usuario.
 Clave: ingrese su contraseña.

Resuelva el CAPTCHA: identifique la imagen que NO pertenece al grupo y haga clic sobre ella.

Presione el botón "CONSULTAR" para continuar.

Figura 6. Formulario de autenticación — Consulta de Notas Parciales.

  Nota: 📋 Ingrese el usuario y la clave que fueron enviados a su correo institucional.

Paso 3 — Consulte sus Notas Parciales

El  sistema mostrará  en  pantalla  las  notas  parciales  por  asignatura  matriculada  en  el  periodo 
vigente.

Para cada asignatura se mostrará: nombre, parcial, grupo, nota, peso y condición de asistencia al  
parcial.

http://www.unsa.edu.pe/
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Figura 7. Ejemplo de pantalla de Consulta de Notas Parciales.

  Nota: 📋 Sólo se muestran las notas parciales si el docente las ha registrado en el Sistema 
Docente.

8.  OPCIONES ADICIONALES

Realizar otra descarga

Una vez descargada la Libreta de Notas, el sistema mostrará el botón "Realizar Otra Descarga". 
Presiónelo si necesita generar una nueva descarga.
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9.  CONSIDERACIONES Y RESTRICCIONES

  Nota: 📋 El Registro Académico incluye únicamente las notas hasta el último periodo académico 
cerrado. Las notas del periodo vigente solo se visualizan en la sección de Notas Parciales.

  Nota: 📋 Las Notas Parciales se muestran únicamente si el docente ha registrado las calificaciones 
en el Sistema Docente.

  Nota: 📋 Si el estudiante está matriculado en dos programas, el sistema mostrará las Notas 
Parciales de ambos programas.

  Nota: 📋 El estudiante también tiene acceso a su registro académico y visualización de notas 
parciales a través del aplicativo móvil SisacApp.

10.  GLOSARIO

TÉRMINO DEFINICIÓN

Registro Académico Recopilación todas las notas obtenidas por el estudiante durante su 
trayectoria académica hasta el último periodo cerrado. También 
denominado Libreta de Notas.

Libreta de Notas Denominación alternativa del Registro Académico. Documento 
descargable en formato PDF.

Notas Parciales Calificaciones del periodo académico vigente, disponibles únicamente 
si el docente las ha registrado en el Sistema Docente.

CUI Código Único de Identificación asignado a cada estudiante por la 
UNSA.

CAPTCHA Mecanismo de verificación de seguridad que permite confirmar que el 
acceso es realizado por una persona. Consiste en identificar la 
imagen que no pertenece a un grupo.

Escuela Profesional Unidad académica a la que pertenece el estudiante dentro de una 
Facultad de la UNSA.

Sistema Docente Plataforma interna utilizada por los docentes para el registro de 
calificaciones.

Periodo académico Semestre académico identificado con año y sufijo (p. ej. 2025-A o 
2025-B).

PDF Formato de documento portátil (Portable Document Format). Requiere 
un lector de PDF para visualizarse e imprimirse.

SISACAD Sistema de información académica de la UNSA que gestiona los 
datos de matrícula y calificaciones.


