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1. REGISTRO ACADEMICO DEL ESTUDIANTE

2. Objetivo

Proporcionar al estudiante de pregrado de la UNSA las instrucciones para acceder a su Registro
Académico (Libreta de Notas) y para consultar sus Notas Parciales del periodo académico vigente.

3. Alcance

Este manual aplica a todos los estudiantes de pregrado de la Universidad Nacional de San Agustin
de Arequipa que deseen:

- Descargar su Registro Académico (historial completo de notas hasta el Gltimo periodo
cerrado).

- Visualizar sus Notas Parciales del periodo académico vigente.

4, Usuarios

- Estudiantes de pregrado de la UNSA.

5. Requisitos previos

- Contar con acceso a internet.

- Tener instalado un navegador web actualizado.

- Tener instalado un lector de archivos PDF (para visualizar e imprimir la Libreta de Notas).
- Disponer del usuario y contrasefia utilizados en la Ultima matricula.

6. Descripcion general del proceso

El sistema ofrece dos funciones principales:

- Descarga del Registro Académico (Libreta de Notas): permite obtener en formato PDF el
historial de todas las notas obtenidas hasta el Gltimo periodo académico cerrado.

- Visualizacion de Notas Parciales: permite consultar en pantalla las notas parciales del
periodo vigente, siempre que los docentes hayan registrado las calificaciones.

El acceso a ambas funciones se realiza desde el Portal Web de la UNSA o desde la pagina de
Matriculas, mediante autenticacion con usuario, clave y verificacion CAPTCHA.

7. PROCEDIMIENTO PASO A PASO

7.1 Descarga del Registro Académico (Libreta de Notas)

Paso 1 — Ingrese al Portal Web de la UNSA
Abra su navegador y acceda a la siguiente direccion:
http://www.unsa.edu.pe
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En el menl de Servicios en Linea, haga clic en la opcién "Libreta de Notas".
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Figura 1. Portal Web UNSA — acceso a Libreta de Notas.
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Alternativamente, puede acceder desde la pagina de Matriculas:

http://matricula.unsa.edu.pe/

En la columna "Sistemas en Linea", haga clic en el bot6n "Libreta de Notas".
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Figura 2. Portal de Matriculas — acceso alternativo a Libreta de Notas.

Version 4.0 — 2026 Pagina 3


http://matricula.unsa.edu.pe/

UNSA — Direccién de Servicios Académicos Manual de Usuario: Registro Académico del Estudiante

Paso 2 — Ingrese sus credenciales
En el formulario de inicio de sesion, complete los siguientes campos:
- Usuario: ingrese su codigo de usuario.
- Clave: ingrese su contrasefa.
- Escuela: seleccione su Escuela Profesional en el menu desplegable.

A continuacion, resuelva el CAPTCHA: identifique la imagen que NO pertenece al grupo mostrado
y haga clic sobre ella.

Presione el botén "CONTINUAR -->" para continuar.

Descarga de Libreta de Notas

i N

0 | Usuario:
Clave:

Escuela: - Elija su Escuela - v|

Seleccione la imagen que no pertenace al grupo

@ B @ O &

Sr. Alumno: Ingrese el Usuario y Clave que utilizé en su dltima
matricula

Figura 3. Formulario de autenticacion — Descarga de Libreta de Notas.

[] Nota: Ingrese el usuario y la clave que fueron enviados a su correo institucional.

Paso 3 — Descargue el Registro Académico

El sistema verificara los datos ingresados. Si son correctos, mostrara un cuadro de didlogo para
guardar el archivo.

Elija la ubicacion de descarga y presione "Guardar".
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(@ Carpetapersonal | Descargas

Nombre

= servicios_matricula_LI190015.pdf
= B312-00192275.pdf

== certificado_20143424.pdf

- certificado_670532.pdf

= guia-constancia-de-inscripcion.pdf

i carvirine matricula ANI8ANNT nAf

Tamafio

122,4kB
15,9 kB
45,7 kB
37,7kB
2,4MB

122 AR

Libreta_De_Notas_20232069_.pdf

-

Figura 4. Cuadro de dialogo de descarga del archivo PDF.

Maodificado

Ayeralas11:04
Ayeralas11:02
13 abr 2026
13 abr 2026
13 abr 2026

7 ahr I07A

[] Nota: El documento PDF contiene un codigo Unico encriptado que permite verificar su

autenticidad cuando sea necesario.

Paso 4 — Abra el Registro Académico descargado

Localice el archivo en su carpeta de descargas y abralo con cualquier lector de PDF instalado en
su dispositivo.

En el documento podra visualizar la siguiente informacion:

Notas aprobadas y desaprobadas.

Cddigo, afio, semestre, creditaje, nombre, componente, nota, condicion, nimero de

matricula y periodo de cada asignatura.

Resumen de créditos aprobados y desaprobados.
Resumen de créditos aprobados por tipo de asignatura y componente.

Créditos extracurriculares y otros.
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& 4 'UI\I b[\ LIBRETA DE NOTAS
{ FECHA: 26.04.15

S S AL G LA £ S HORA: 11:04:00
PAGINA : 1f1
DATOS DEL ESTUDIANTE  cul: 20232069 NOMBRE : ANGLES/AMPUERQC, VALENTING
INGRESO : 23-2006  FECH. MAC.: 06.03.26 DNI : 70747234
DATOS DE ESCUELA NIVEL : PRE-GRADO NOMBRE : INGENIERIA CIVIL
Nro Coddigo Afc Sem Nombre de la Asignatura Com Nota Condicién Matr Cred Periodo
ASIGNATURAS APROBADAS
1 17001 1 1 CALCULO 1 D 15 Aprobado 1 6.00 2023-A
2 17002 i 1 MATEMATICA BASICA D 13 Aprobado 1 200 2023-A
3 17003 & 1 RAZONAMIENTO LOGICO MATEMATICO D 18 Aprobado 1 3.00 2023-A
a 17004 1 1 INFORMATICA BASICA D 15 Aprobado 1 3.00 2023-A
5 17005 1 1 QUIMICA D 15 Aprobado 1 3.00 2023-A
[} 17007 1 1 INTRODUCCION A LA INGEMIERIA CIVIL {2 16 Aprobado 1 200  2023-A
7 17015 1 1 METODOLOGIA DELTRABAJO INTELECTUAL UNIVERSITARIO D 17 Aprobado 1 2.00 2023-A
a 17018 i 1 LIDERAZGO ORGANIZACIOMAL G 16 Aprobado 1 200 2023-A
9 17008 i 2 CALCULO 2 D 11 Aprobado 1 6.00 2023-B
10 17009 1 2 FISICA 1 D 12 Aprobado 1 500 2023-B
11 17010 1 2 DIBUJO EN INGEMIERILA F 17 Aprobado 1 3.00 2023-B
12 17013 1 2 PROGRAMACION PARA INGENIERCS F 15 Aprobado 1 3.00 2023-B
13 17014 1 2 ESTADISTICA PARA INGENIERIA F 15 Aprobado 1 3.00 2023-B
14 17016 1 2 COMUNICACION INTEGRAL D 18 Aprobado 1 3.00 2023-B
15 17017 I 2 REALIDAD NACIONAL E. 16 Aprobado 1 2.00 2023-B
16 17018 2 1, CALCULO 3 F 15 Aprobado 1 4.00  2024-A
17 17019 2 1 FISICA 2 F 14 Aprobado 1 5.00 2024-A
18 17020 2 1 ESTATICA F 11 Aprobado 1 4.00  2024-A
19 17021 2 1 TOPOGRAFIA 1 P 16 Aprobado 1 3.00  2024-A
20 17022 2 1 REDACCION Y COMUNICACION E 13 Aprobado 1 3.00 2024-A
21 17023 2 1 CIUDADAMIA E INTERCULTURALIDAD E 14 Aprobado 1 2.00  2024-A
22 17024 2 1 GEOLOGIA E 16 Aprobado 1 3.00  2024-A
23 17025 2 2 CALCULO 4 = 11 - Aprobado 1 4.00 2024-B
24 17026 2 2 FISICA 3 F 11 Aprobado 1 4.00 2024-B
25 17027 2 2 DINAMICA F ik Aprobado 1 4.00 2024-B
26 17028 2 2 MATERIALES DE CONSTRUCCION F 14 Aprobado 1 3.00 2024-B
27 17029 2 2 TOPOGRAFIA 2 F 12 Aprobado 1 3.00 2024-B
2B 17030 2 2 INGLES PARA INGENIERIA CIVIL 1 F 11 Aprobada 1 3.00 2024-B
29 17031 2 2 ECOLOGIA Y CONSERVACION AMBIENTAL E 14  Aprobado 1 200 2024-B
30 17032 2 z LABORATORIO DE ENSAYO DE MATERIALES F 13 Aprobado 1 100 2024-B
31 17032 3 1 RESISTEMCIA DE MATERIALES 1 F 11 Aprobado 1 500 2025-A
3z 17034 3 ik MECANICA DE FLUIDOS E 12 Aprobado 1 3.00 2025-A
33 17035 3 1 LABORATORIO DE MECANICA DE FLUIDOS F 11  Aprobado 1 100 2025-A
34 17036 3 1 TECMOLOGIA DE CONCRETO F 12 Aprobado 1 3.00 2025-A
35 17037 3 1 LABORATORIO DE TECNOLOGIA DEL CONCRETO F i<} Aprobado 1 1.00 2025-A
36 17038 3 1 INGLES PARA INGENIERIA CIVIL 2 F 18 Aprobado 1 3.00 2025-A
TS 17039 3 1 MECANICA DE SUELOS 1 F 11 Aprobado 1 3.00 2025-A
3B 17040 3 1! LABORATORIO DE MECANICA DE SUELOS 1 F 11 Aprobado 1 1.00 2025-A
39 17041 3 2 GEODESIA SATELITAL E 16  Aprobado 1 300 2025-B
40 17042 2 2 RESISTEMNCIA DE MATERIALES 2 F 11 Aprobado 1 4.00 2025-B
41 17043 3 2 HIDRAULICA DE CANALES Y TUBERIAS F 13 Aprobado 1 4.00 2025-B
42 17044 3 2 LABORATORIO DE HIDRAULICA DE CANALES Y TUBERIAS B 16 Aprobado 1 1.00 2025-B
43 17045 2 2 CONSTRUCCION 1 F 12 Aprobado 1 4.00 2025-B
44 17046 3 2 MECANICA DE SUELOS 2 I, il B Aprobado 1 3.00 2025-B
45 17047 3 2 LABORATORIO DE MECANICA DE SUELOS 2 F 11 Aprobado 1 1.00 2025-B

“+* TOTAL =< 136.00 => CRED

Creds. Aprob. x Componente: [D: 33][E: 9][F:92][G:2]
Creds. Aprob. x Tipo Asig y Componente: [ Obligatorios => (D) :33 (E):9 (F):92 (G):2]
Total Cred. Extracurriculares: 1

Figura 5. Ejemplo de Registro Académico (Libreta de Notas) descargado.
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7.2 Visualizacion de Notas Parciales

Paso 1 — Ingrese al Portal Web de la UNSA

Abra su navegador y acceda a:

http://www.unsa.edu.pe

En el menu de Servicios en Linea, haga clic en la opcién "Notas Parciales".

Paso 2 — Ingrese sus credenciales
En el formulario de consulta, complete los siguientes campos:
- Usuario: ingrese su codigo de usuario.
- Clave: ingrese su contrasefa.
Resuelva el CAPTCHA: identifique la imagen que NO pertenece al grupo y haga clic sobre ella.
Presione el boton "CONSULTAR" para continuar.

Consulta de Notas Parciales

~

-
@ Usuario:

Clave:

Seleccione la imagen que no pertenece al
grupo

© @ H @ g

Sr. Alumno: Ingrese el Usuario y Clave que
utilizé en su dltima matricula

\ S

Figura 6. Formulario de autenticacion — Consulta de Notas Parciales.

[[] Nota: Ingrese el usuario y la clave que fueron enviados a su correo institucional.

Paso 3 — Consulte sus Notas Parciales

El sistema mostrard en pantalla las notas parciales por asignatura matriculada en el periodo
vigente.

Para cada asignatura se mostrard: nombre, parcial, grupo, nota, peso y condicion de asistencia al
parcial.
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Consulta de Notas Parciales

CUI: 20232069 [ANGLES/AMPUERO, VALENTINO]

INGENIERIA CIVIL Periodo: 2025-B

Nro. Asignatura Parcial Grupo Nota Peso Ausente
1. GEODESIA SATELITAL EVAL. CONTINUA 1 B 18 12%  No
2. GEODESIA SATELITAL EXAMEN 1 B 12 18%  No
3. GEODESIA SATELITAL EVAL. CONTINUA 2 B 16 12%  No
4. GEODESIA SATELITAL EXAMEN 2 B 16 18%  No
5. GEODESIA SATELITAL EVAL. CONTINUA 3 B 18 16%  No
6. GEODESIA SATELITAL EXAMEN 3 B 17 24%  No
7. GEODESIA SATELITAL géﬁ%g?&iﬁﬂ;ﬁo“'o B 12 0% No
B. RESISTENCIADE MATERIALES 2 EVAL. CONTINUA 1 c 7 12%  No
9. RESISTENCIADE MATERIALES 2 EXAMEN 1 C 10 20% No
10. RESISTENCIADE MATERIALES 2 EVAL. CONTINUA 2 c 8 12%  No
11. RESISTENCIA DE MATERIALES 2 EXAMEN 2 c 9 20% No
12, RESISTENCIADE MATERIALES 2 EVAL. CONTINUA 3 cC 15 16% No
13. RESISTENCIADE MATERIALES 2 EXAMEN 3 c 13 20%  No
14, HIDRAULICA DE CANALES Y TUBERIAS EVAL. CONTINUA 1 A 16 12%  No
15, HIDRAULICA DE CANALES Y TUBERIAS EXAMEN 1 A 13 2%  No
16. HIDRAULICA DE CANALES Y TUBERIAS EVAL. CONTINUA 2 A 14 12%  No
17. HIDRAULICA DE CANALES Y TUBERIAS EXAMEN 2 A 12 2%  No
18, HIDRAULICA DE CANALES Y TUBERIAS EVAL. CONTINUA 3 A 1 1%  No
19. HIDRAULICA DE CANALES Y TUBERIAS EXAMEN 3 A 13 25%  No
20, é‘;?qohﬁég?,RT'ﬁé’EEﬂmgmU LICADE EVAL. CONTINUA 1 B 15 10%  No
,; LABORATORIO DE HIDRAULICA DE EXAMEN 1 5 |13 || no

CANALES Y TUBERIAS

Figura 7. Ejemplo de pantalla de Consulta de Notas Parciales.

[] Nota: Solo se muestran las notas parciales si el docente las ha registrado en el Sistema
Docente.

8. OPCIONES ADICIONALES

Realizar otra descarga

Una vez descargada la Libreta de Notas, el sistema mostrara el botdn "Realizar Otra Descarga".
Presibnelo si necesita generar una nueva descarga.
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9. CONSIDERACIONES Y RESTRICCIONES

[] Nota: El Registro Académico incluye Unicamente las notas hasta el Gltimo periodo académico
cerrado. Las notas del periodo vigente solo se visualizan en la seccion de Notas Parciales.

[] Nota: Las Notas Parciales se muestran tinicamente si el docente ha registrado las calificaciones
en el Sistema Docente.

[[] Nota: Si el estudiante esta matriculado en dos programas, el sistema mostrara las Notas
Parciales de ambos programas.

[] Nota: El estudiante también tiene acceso a su registro académico y visualizacion de notas
parciales a través del aplicativo mévil SisacApp.

10. GLOSARIO

Registro Académico Recopilacion todas las notas obtenidas por el estudiante durante su
trayectoria académica hasta el dltimo periodo cerrado. También
denominado Libreta de Notas.

Libreta de Notas Denominacion alternativa del Registro Académico. Documento
descargable en formato PDF.

Notas Parciales Calificaciones del periodo académico vigente, disponibles Gnicamente
si el docente las ha registrado en el Sistema Docente.

Cul Cadigo Unico de Identificacion asignado a cada estudiante por la
UNSA.

CAPTCHA Mecanismo de verificacion de seguridad que permite confirmar que el

acceso es realizado por una persona. Consiste en identificar la
imagen que no pertenece a un grupo.

Escuela Profesional Unidad académica a la que pertenece el estudiante dentro de una
Facultad de la UNSA.

Sistema Docente Plataforma interna utilizada por los docentes para el registro de
calificaciones.

Periodo académico Semestre académico identificado con afio y sufijo (p. ej. 2025-A o
2025-B).

PDF Formato de documento portatil (Portable Document Format). Requiere

un lector de PDF para visualizarse e imprimirse.

SISACAD Sistema de informacion académica de la UNSA que gestiona los
datos de matricula y calificaciones.
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