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1. OBJETIVO

Orientar al estudiante de pregrado de la UNSA en el uso del módulo de Matrículas en Línea, 
describiendo de forma clara y secuencial los pasos necesarios para completar su matrícula virtual de 
manera autónoma y sin errores.

2. ALCANCE

Este manual aplica a todos los estudiantes de pregrado de la Universidad Nacional de San Agustín 
(UNSA) que realicen su proceso de matrícula para el período académico 2026-A a través del portal de 
matrículas en línea.

3. USUARIOS

Estudiantes de pregrado de todas las escuelas y programas profesionales de la UNSA habilitados para 
matrícula virtual 2026-A.

4. REQUISITOS PREVIOS

Antes de iniciar el proceso de matrícula, verifique que se cumplan las siguientes condiciones:

 La Escuela o Facultad ha ingresado el Plan de Funcionamiento con asignaturas, grupos, 
capacidades, horarios y docentes en el Sistema de Intranet Académico.

 El estudiante cuenta con su Código Único de Identificación (CUI) y DNI.
 El estudiante tiene acceso a internet y a un navegador web actualizado.
 El estudiante dispone de los medios de pago necesarios para cancelar el Talón de Pago en el 

Banco de Crédito (BCP).

5. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PROCESO

El proceso de matrícula virtual consta de tres etapas principales:

1. Descarga y pago del Talón de Pago: El estudiante obtiene su talón en el portal de matrículas 
y cancela el monto en el BCP.

2. Registro de matrícula en línea: El estudiante selecciona asignaturas y grupos en el módulo 
de Matrículas en Línea.

3. Confirmación y descarga de constancia: El estudiante valida su matrícula y descarga la 
Constancia de Matrícula.

Nota: El portal de matrículas está disponible en: http://matricula.unsa.edu.pe
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6. PROCEDIMIENTO PASO A PASO

Paso 1: Descargue el Talón de Pago

Acceda al portal de matrículas de la UNSA e ingrese sus datos para descargar su Talón de Pago.

4. Ingrese al portal de matrículas: http://matricula.unsa.edu.pe

5. Ingrese su CUI, DNI y seleccione su Escuela/Programa.

6. Haga clic en "Continuar" para visualizar y descargar su Talón de Pago.

Nota: El Talón de Pago muestra el monto total a cancelar, desagregado por concepto (matrícula, 
desaprobados, abandonos).

http://matricula.unsa.edu.pe/
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Paso 2: Realice el pago en el Banco de Crédito (BCP)

Cancele el monto total indicado en el Talón de Pago. Siga las instrucciones de pago según el canal:

En ventanilla BCP: Proporcione el nombre de cuenta "UNSA VIRTUAL" y su Código Bancario.
Agentes BCP: Proporcione el código de cuenta 02854 y su Código Bancario.

Aplicativo móvil del BCP: Pago de Servicios

Banca en Línea del BCP: Pago de Servicios
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Paso 3: Ingrese al Módulo de Matrículas en Línea

Una vez confirmado el pago, ingrese al módulo de Matrículas en Línea para registrar sus asignaturas.

7. Acceda al portal de matrículas: http://matricula.unsa.edu.pe

8. Haga clic en el botón "Matrículas en Línea".

9. Ingrese su Usuario, clave y seleccione su Escuela/Programa. El usuario y clave son enviadas 
por la Dirección de Servicios Académicos a los correos electrónicos institucionales de los 
estudiantes previo al inicio del proceso de matrículas.

10. Haga clic en "Ingresar".

http://matricula.unsa.edu.pe/
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Paso 4: Seleccione sus Asignaturas

El sistema mostrará las asignaturas disponibles según su plan de estudios. Seleccione las que desea 
cursar.

Características:

 Se muestran únicamente las asignaturas ofertadas por su escuela para el período vigente.
 No se muestran asignaturas ya aprobadas ni sus equivalentes aprobados.
 No se muestran asignaturas de planes anteriores a su ingreso.
 Se indica la cantidad de créditos permitidos y los créditos seleccionados.

Importante: No podrá finalizar su matrícula si: (a) una asignatura seleccionada tiene un equivalente 
aprobado, (b) no tiene aprobados los prerrequisitos, (c) excede los créditos permitidos, o (d) no 
seleccionó al menos 12 créditos, salvo que vaya a egresar.
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Una vez seleccionadas las asignaturas, haga clic en "Continuar".

Paso 5: Seleccione un Grupo para cada Asignatura

Para cada asignatura seleccionada en el paso anterior, elija el grupo en el que desea matricularse.

Características:

 Solo se muestran los grupos que tengan cupos disponibles en el momento del registro.
 Si una asignatura no tiene cupos en ningún grupo, regrese al paso anterior y desmarque esa 

asignatura.

Haga clic en "Continuar" para avanzar a la confirmación.

Paso 6: Confirme su Matrícula

El sistema mostrará un resumen con las asignaturas seleccionadas y los docentes asignados por la 
Escuela Profesional.

 Si desea realizar cambios, haga clic en "Atrás" para modificar asignaturas y/o grupos.
 Si está conforme con la selección, haga clic en "Validar Matrícula" para confirmar.
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Importante: Al hacer clic en "Validar Matrícula", el sistema mostrará un mensaje de confirmación: 
"¿Está seguro de Validar la Matrícula? SOLO SE PERMITE EL REGISTRO DE MATRÍCULA UNA 
VEZ. La Matrícula quedará validada y Ud. YA NO PODRÁ MODIFICAR SU MATRÍCULA." Haga clic 
en "Aceptar" únicamente si está seguro de su selección.
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Paso 7: Descargue su Constancia de Matrícula

Una vez validada la matrícula, el sistema mostrará la Constancia de Matrícula con el detalle de las 
asignaturas registradas.

11. Verifique los datos de la constancia (nombre, asignaturas, créditos, docentes).

12. Haga clic en "Descargar" para guardar el documento en su equipo.
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Nota: Puede regresar a etapas previas en cualquier momento mediante el botón "Regresar", 
siempre que no haya validado su matrícula.
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7. OPCIONES ADICIONALES

7.1  Consulta de Horarios

En cualquier momento durante el proceso de matrícula puede consultar los horarios disponibles. 
Existen tres modalidades:

 Horario por Aula
 Horario por Asignatura
 Horario Personalizado (disponible solo después de validar la matrícula)

Para acceder, seleccione la opción "Horarios" en el menú del sistema.
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Nota: El Horario Personalizado puede descargarse una vez que la matrícula ha sido validada 
exitosamente.
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8. CONSIDERACIONES Y RESTRICCIONES

 La matrícula solo puede registrarse una vez. Una vez validada, no podrá modificarse en el 
sistema.

 El pago debe efectuarse en el Banco de Crédito (BCP) antes de registrar la matrícula en línea.
 Si ningún grupo de una asignatura tiene cupos disponibles, debe deseleccionarla y continuar 

con el resto.
 El sistema no mostrará asignaturas aprobadas ni sus equivalentes, ni asignaturas de planes 

anteriores a su ingreso.
 El mínimo de créditos a matricular es equivalente a 12 créditos, salvo que el estudiante vaya a 

egresar.
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9. GLOSARIO

CUI: Código Único de Identificación del estudiante en el sistema de la UNSA.

Talón de Pago: Documento generado por el sistema que indica el monto total a cancelar y los datos 
para el pago en el BCP.

Código Bancario: Código generado por el sistema para realizar el pago en el BCP.

Plan de Funcionamiento: Documento ingresado por la Escuela o Facultad que define las asignaturas, 
grupos, capacidades y horarios ofertados para el período académico.

Grupo: División de una asignatura en secciones con horario, docente y cupos específicos.

Constancia de Matrícula: Documento que acredita el registro de las asignaturas del estudiante para 
el período académico vigente.

Cupo: Vacante disponible en un grupo de una asignatura.

Prerrequisito: Asignatura que debe haber sido aprobada previamente para poder matricularse en otra 
asignatura que la requiere.

Equivalente: Asignatura reconocida como equivalente a otra según el plan de estudios. Si fue 
aprobada, la asignatura equivalente no puede ser elegida en el proceso de marícula.

Horario Personalizado: Horario generado automáticamente con las asignaturas en las que el 
estudiante quedó matriculado.

SISACAD:  Sistema de información académica de la UNSA donde se gestiona el Plan de 
Funcionamiento y otros datos necesarios para que los estudiantes realicen su matrícula.
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